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FORMULIR PEMESANAN BARANG KEBUTUHAN POKOK 

 

Nama   : _______________________________ Nip / Binusian ID : _________________________ 

Bagian  : _______________________________ Lokasi : __________________________________ 

Nomor Rekening : _______________________________       Bank Cabang : _____________________________ 

Pembayaran  :   Debet Gaji  Manual,   pembayaran tanggal : ________________________ 

Barang yang dipesan :  

Nama Barang    Merk    Jumlah   Harga (diisi petugas) 

    

   
Rp

 

   
Rp

 

   
Rp

 

   
Rp

 

   
Rp

 

   
Rp

 

   
Rp

 

   
Rp

 

   
Rp

 

   
Rp

 

        Jumlah  
Rp 

 

 

Jakarta, _______________________         Menyetujui,     

    

 

___________________________     ___________________________ 

 

Ketentuan :  

1. Jenis Barang mohon diisi dengan lengkap sesuai kolom yang tersedia, barang dapat diambil maksimal 1 minggu setelah 

mengajukan pemesanan 

2. Jumlah pembiayaan ini maksimal sebesar Rp 300.000,- dengan tenggang waktu pembayaran 1 bulan (lewat 1 bulan tidak ada 

konfirmasi pembayaran, maka akan langsung di debet gaji), administrasi 10%. 

3. Apabila ingin belanja sesuai keinginan, dapat diambil tunai (isi kolom jumlah saja).  
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